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Robert’s Rules of Order, Roopen Ruletti, on kokoustekniikka, jota kaytetddn Suomessa Q ' {
kamareiden kokouksista Suomen Nuorkauppakamareiden edustajakokouksiin. Tekniikkaa

kaytetaan myods nuorkauppakamarin kansainvalisen kattojarjestén, JCI:n kokouksissa. ‘
Nuorkauppakamarin ulkopuolella kyseista tekniikkaa kaytetdédn mm. Yhdistyneiden G
Kansakuntien (YK) kokouksissa ja useiden englanninkielisten maiden parlamenteissa. O D
Vuonna 1 971 Anu ja Harry Sandelin yhteistydssa Usko Oksasen kanssa kokosivat D ‘
ensimmaiset suomenkielisen ohjekirjasen Roopen Ruletista. NP 1977 Kirre Polama laati (
vuonna 1978 vihdoin kattavan oppaan Roopen Ruletti -kokoustekniikasta.

NP 2008 Jyrki Lihrin pyynnosté, perustuen Kirre Polaman mittavaan tyohon, on nyt kirjoitettu ‘

uudistettu laitos oppaasta. Tassa oppaassa on liséksi yleistietoa kokoustekniikasta ja kokouksen
jarjestamisesta. Tekstiosan jalkeen ovat liitteind ehdotustaulukko, Roopen Ruletin kokoustekninen
sanasto suomeksi, ruotsiksi ja englanniksi seka ehdotusmenettely vuokaaviona esitettyna.

Toiveena on, etta oppaan myo6td Roopen Ruletin mukaisen kokoustekniikan oikeaoppinen kayttt
lisddntyy suomalaisissa nuorkauppakamareissa ja ettd mahdollisimman moni
nuorkauppakamarilainen oppii tekniikan.

JCI Mission:
“To provide development opportunities
that empower young people to create positive change.’

1y

SNKK missio:
"Vauhditamme jdsentemme menestysté tybeldméssa.”

Versiohistoria

Versio | Siséltd Tekija Pvm

1.0 Dokumentin luonti ja sen sisallén koostamien | Henri Nordblad (NP 1998) | 01/ 2008

1.1 Siirto uudelle JCI-pohjalle, osioiden numerointi | Krista Viita-aho (RS A) 01/ 2019
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1. Yleista

1.1. Suomen yhdistyslaki ja organisaation saannot

Sovellettaessa Robert’s Rules of Order’in mukaista kokoustekniikkaa Suomessa on muistettava
ottaa huomioon myds mm. yhdistyslaki ja organisaation sdannét. Eroa on ainakin paatdksen
syntymisessa aanten mennessa tasan, jolloin "Roopen” mukaan ei paatésta synny, koska aina on
oltava enemmiston paatds. Suomen yhdistyslain 27 §:n mukaan paatos syntyy myos aanten
mentyéa tasan, jolloin puheenjohtajan dani ratkaisee. Samoin yhdistyslain 33 §:n mukaan
enemmistok&én ei voi tehda paatosta, joka loukkaa kolmannen miehen oikeutta taikka ilman
jasenen omaa suostumusta vahentaa hanelle vakuutettua erityista etua yhdistyksessa taikka
hanen yhdenvertaisuuttaan muihin yhdistyksen jaseniin nahden

1.2. Kokoukseen valmistautuminen

Jokaisen kokoukseen osallistujan, erityisesti puheenjohtajan ja sihteerin, on valmistauduttava
kokoukseen huolellisesti. Valmistautumiseen kuuluvat mm . kokouksen tavoitteiden maarittely ja
argumenttien miettiminen eli tavat, joilla tavoitteisiin paastaan.

Liséksi valmistautumiseen kuuluvat kokouspaikan tyydyttavien fyysisten olosuhteiden
varmistaminen, tarvittavien tarvikkeiden hankinta ja paperityot:
- Kokouskutsu / esityslista

uheenvuoropyynto-, aanestys- ym. lipukkeet
Goytaklrja
G ' oytaklrjanote
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- Aanestysuurna
- Mahdolliset tarjoilut

1.3. Kokouksen johtaminen

Kokouksen johtamisen perusasiat:

aanivaltaisista jasenista on paikalla, ellei séannoissa ole asiasta toisin maaratty.
- Mikali kokous ei ole avaushetkella paattsvaltainen, odotetaan avauksen jalkeen niin kauan,
etta tarvittava maara osallistujia saapuu paikalle. Jos néin ei kdy, kokous siirretddn uuteen

ajankohtaan.

- Kokouksen on oltava koko ajan paatdsvaltainen. Talla varmistetaan, ettei vihemmisto

paase tekemaan paatoksia.

- Ainoastaan esityslistalla olevista asioista tehdaan paatoksia.

- Puheenjohtaja ei voi tehda ehdotuksia.

- Kokouksen puheenjohtajan velvollisuutena on yhdistyslain noudattaminen ja saantojen
sekd menettelytapoja koskevine normien laillisuusvalvonta. Kokouksen
paatoksentekomenettelya koskevien kysymysten suhteen yhdistyslaki ei anna valmiita
vastauksia muutamia poikkeuksia lukuun ottamatta.

- Jos ehdotus ei saa kannatusta, ei sita kasitella. Selvyyden vuoksi mainittakoon, etta
vaaleissa henkiloa (ehdokasta) ei tarvitse kannattaa

1.4. Kokouksen eteneminen

Kokouksen normaali eteneminen kohdittain:
- XXX Kokouksen avaaminen X
- Kokouksen jarjestaytyminen (todetaan kaytettava kokoustekniikka, valitaan / puheenjohtaja

kutsuu tarvittavat virkailijat)

- Kokouksen laillisuus ja paattésvaltaisuus

- Menettelytavoista sopiminen (tarvittaessa)

- Esityslistan hyvaksyminen kokouksen tydjarjestykseksi
- Poytékirjan tarkastaminen (edellisen kokouksen)

- Paatdsasiat

- llmoitusasiat

- Muut asiat

- Kokouksen paattdminen XX

2. Puheenvuorot

2.1. Puheenvuorojen jakaminen

Puheenvuoroa pyydetdan nostamalla kasi tai muulla puheenjohtajan ilmoittamalla tavalla.
Puheenvuoropyyntta ei saa ilmaista hairitsevasti.
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- Kokous avataan tdsmallisesti kutsussa mainitulla hetkelld. Yhdistyksen kokouksessaO

(esimerkiksi vuosi- ja vaalikokouksissa) paattsvaltaa kayttavat lasna olevat yhdistyksen
jasenet. Sen sijaan yhdistyksen hallitus on paatdsvaltainen kun yli puolet sen
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Ehdotuksen tehnyt henkil6 saa halutessaan aina puhua ensiksi.
Kukaan ei saa lausua mielipidettdén toista kertaa samasta asiasta ennen kuin
kaikki muut puheenvuoroa pyytaneet ovat kerran saaneet puheenvuoron.

Jos useampi kuin yksi henkilé on pyytanyt puheenvuoroa, houdatetaan seuraavia @o‘b ‘ O <

- Puheenjohtajalla on rajaton oikeus maarata puheenvuorojen jarjestys siten, etta ‘
erilaiset mielipiteet tulevat tasapuolisesti esille. O O

2.2. Puheenvuoron kaytto ”~ ‘D

Puhua saa silloin, kun puheenjohtaja antaa puheenvuoron.. Tarvittaessa puhuja ilmoittaa ensin (

nimensa seka ryhman, jota mahdollisesti edustaa.

Keskustelu seuraa tehtya ehdotusta. Jos esitetaan raportti, se luetaan ennen ehdotuksen ‘
tekemista. Kun ehdotus on tehty, on raportin esittajalla halutessaan ensimmainen puheenvuoro.

Kokous voi paattaa rajoittaa puheenvuorojen pituutta ja maaraa, jotta jokainen saisi
mahdollisuuden puhua. Robert’s Rules of Order sallii iiman eri paatosta jokaiselle henkildlle kaksi
korkeintaan kymmenen minuutin puheenvuoroa samasta asiasta.

Keskustelun paattamista koskeva ehdotus vaatii taakseen 2/3 danten enemmiston. Siten ei
yksinkertainen enemmisto voi estda keskustelua, ja vahemmisto tulee kuulluksi.

3. Ehdotukset

Ehdotusten sanamuodosta on selvasti kaytava ilmi ehdotuksen paatarkoitus. Ehdotus (motion)
alkaa sanoilla ehdotan, etta (I move that)’” minka jalkeen seuraa asia, josta kokouksen halutaan
paattavan.

Ehdotusta on kannatettava (to second a motion). Tama tarkoittaa, ettd kannattavan puolen
mielestd asiasta tulisi keskustella. Kannatus ilmaistaan sanomalla "kannatan (I second)”. Mikali
poytéakirjaan tarvitaan kannattajan nimi, on se ilmoitettava. Jos tehty ehdotus ei saa kannatusta, se
jatetaan kasittelematta muodollisella perusteella "kannatus puuttuu (lack of seconder)”.

Robert’s Rules of Order -kokoustekniikan mukaan kokous voi keskustella ja &dnestaa vain yhdesta
ehdotuksesta kerrallaan. Kun ehdotus on tehty, se on k&siteltavana (on the floor) ja siis vain yksi
ehdotus kerrallaan voi olla kasiteltdvana. Puheenjohtajan velvollisuus on pitda keskustelu
ehdotetussa asiassa. Jotta keskustelu pysyy hallinnassa, on maaratyilla ehdotuksilla etuoikeus.
N&ama ehdotustyypit ja vaadittava &&dnten enemmisto selviavat liitteena olevasta taulukosta ja sita
selvittavasta tekstista.

Esitettyyn pddehdotukseen (main motion) voidaan ehdottaa muutosta (to move an amendment to
the motion). Kun muutosehdotus on saanut kannatusta (seconded), keskustelu pddehdotuksesta
lakkaa. Se aloitetaan uudestaan vasta, kun keskustelu ja ddnestys muutosehdotuksesta on
suoritettu. Jos muutosehdotus voittaa, se tulee paaehdotuksen tilalle. Muussa tapauksessa
paaehdotus sailyy ja siita aanestetddn mahdollisen lisakeskustelun jalkeen.
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Muutosehdotusta voidaan puolestaan ehdottaa muutettavaksi viela kerran (to mon ‘
an amendment to an amended motion). Yhteensa siis kolme ehdotusta; padehdotus ja Q

enintdan kaksi muutosehdotusta saa olla samanaikaisesti paattaméatta. Asia viedaan

paatokseen siten, etta padehdotukseen padsemiseksi aanestetaan takaperin,

muutosehdotuksen muutosehdotuksesta alkaen. Varsinkin puheenjohtajan on kasittelyn

aikana oltava tarkkana, etté han ja kokouksen osallistujat tietavat mista milloinkin paatetaén.O O

Jos ehdotus voittaa danestyksessa, sanotaan "ehdotus hyvaksytty (motion carried)”; jos

ehdotus kumotaan, sanotaan "ehdotus hylatty (motion defeated)”. D

3.1. Ehdotustyypit ja niiden selostus (
Tama opas perustuu lahdekirjallisuuteen, jonka mukaan Roopessa on 25 erilaista ehdotustyyppié, ‘

jotka jakaantuvat neljaan eri ehdotusluokkaan:
- Etuoikeutetut ehdotukset (1-5)
- Tukiehdotukset (6-13)
- Paaehdotukset (14-18) ja
- Menettelytapaehdotukset (19-25)

Etuoikeutetut ehdotukset eivat liity keskusteltavana olevaan ehdotukseen, vaan ne ovat
luonteeltaan kokousteknisiin jarjestelyihin liittyvia.

Tukiehdotus on luonteeltaan paaehdotukseen nahden myodnteinen ja tarkoitettu helpottamaan
paaehdotuksen kasittelya.

Paéehdotus on ehdotus, jonka pohjalta kokouksen halutaan ryhtyvén toimintaan ja tekevéan
paatoksia.

Menettelytapaehdotukset ovat myos teknisia, mutta eroavat etuoikeutetuista ehdotuksista siten,
ettd ne liittyvat yksinomaan kokouksen kulkuun.

Jatkossa on kayty yksityiskohtaisesti [api osa eri ehdotuksista ja loput neljaa paatyyppia olevista
ehdotuksista kayvat ilmi liitteena olevassa taulukossa selityksineen, missd on myoés selostettu
niiden kasittelyn kokoustekniset saannoét. Taulukosta ilmenee, millaiset ehdotukset vaativat
kannatuksen, mita ehdotuksia voidaan ehdottaa muuttaa, mita enemmistésaantdja on olemassa
jne. Taulukkoa kannattaa pitaa kokouksessa esilla koko ajan.

Joskus kaytetdan kokouksissa erikoista ehdotusta: "vaihtoehtoinen ehdotus (substitute motion)”.
Vaihtoehtoista ehdotusta ei &anestyksessa voida esittéda suoranaiseksi muutosehdotukseksi
toiselle ehdotukselle, joka on kasiteltavana (on the floor). Tallaisen vaihtoehtoisen ehdotuksen
esittAmisesta voi ilmoittaa kumotun ehdotuksen jalkeen ja myds etukateen, jo ennen kuin
suoritetaan aanestysta kasiteltdvana olevasta ehdotuksesta. Tata vaihtoehtoista ehdotusta
pidetaén silloin uutena ehdotuksena edellyttden, ettéd keskusteltavana ollut ehdotus kumotaan (to
indicate a substitute motion in case the motion on the floor is defeated)

Ilman ehdotusten etuoikeusjarjestysta voisivat kaikki ehdotukset teoriassa tulla ehdotetuiksi
samanaikaisesti ja syntyisi taysi kaaos. 14 ensimmaista ehdotusta ovat etuoikeutettuja toisiinsa
nahden agmerojarjestyksessa, eli esim. ehdotus nro. 13 on etuoikeutettu pdéehdotukseen (14)
‘e@ehdotus nro. 1 on etuoikeutettu kaikkiin muihin etuoikeutettuihin n&hden.

Q

@ Suomen Nuorkauppakamarit
Finlands Juniorhandelskamrar
™ Junior Chamber International Finland



3.2. Etuoikeutetut ehdotukset (1-5) 3 o ‘ OE
Kokousteknisiin jarjestelyihin liittyvia ehdotuksia. D Q ’
1. Seuraavan kokouksen ajan paattdminen O
2. Kokouksen siirtaminen O

3. Tauko

4. Kysymys etuoikeudesta (Question of privilege)

ulkopuolisia, antavat kokoukselle / osallistujalle oikeuden "nostaa kysymys etuoikeudesta”, joka
keskeyttaa kasittelyn alaisena olevan asian. Keskeyttaminen koskee tosin vain tapauksia, joissa
puheenvuoro on jo annettu toiselle, mutta tama ei ole viela aloittanut. Myos henkilokohtaiset syyt
kuten melu, ilmastointi, valaistus jne. saattavat joissain tapauksissa antaa aihetta ehdotuksen
teolle. Saatuaan puheenvuoron kysymyksen esittdja esittdd asiansa ja puheenjohtaja paattaa
toimenpiteista tai alistaa kysymyksen kokouksen paatettavaksi. Ehdotus vaatii kannatuksen ja siita
voidaan keskustella.

Jotkin erikoistilanteet kuten esim. salassa pidettavan asian esilletulon vaara kokouksessa, jossa on ‘

5. Kokouksen tydjarjestyskysymys

3.3. Tukiehdotukset (6-13)

Tarkoitettu helpottamaan paaehdotuksen kasittelya.
6. Poydallepano (Lay on Table)

Mikali jokin kiireellisempi asia tulee esille kesken toisen asian kasittelyn, on enemmistolla valta
ilman keskustelua keskeyttaa kasittelyssa oleva asia hyvaksymalla "poydallepanoehdotus. Vaikkei
ehdotuksesta saantdjen mukaan tarvitse keskustella, on jarkevaa esittda perustelut
ehdotukselleen, esim. "koska vieraileva esitelmoitsijamme joutuu pakottavien syiden takia
poistumaan ennen kello..., ehdotan, etta kasittelyn alaisena oleva ehdotus... pannaan pdydalle ja
siirrytdan esityslistan seuraavaan kohtaa” (esitelma).

Ehdotus voidaan enemmistdaanin ottaa poydalta heti kun s en kasittelya katkaissut asia on
loppuun kasitelty. Sadantémaaradisessa kokouksessa voi kuka tahansa jadsen ehdottaa asian
ottamista poydalta, mutta ylimaaraisessa kokouksessa asiasta pitda olla maininta kutsussa.
Ehdotus, joka "pannaan pdydalle”, menee sinne mahdollisine muutosehdotuksineen ja otetaan
poydalta samanlaisena tai samassa kasittelyn vaiheessa kuin se podydalle pantiin. Ehdotus tai asia
pysyy poydalla, kunnes se sieltd otetaan. Mikali pdydalle pantua ehdotusta ei saman
toimintavuoden aikana oteta poydalta, ehdotus raukeaa.

Koska poydallepano merkitd&n poytékirjaan, on asia kokouksen osanottajien valvonnassa. Muita
samaa asiaa ajavia ehdotuksia voida tehda niin kauan kuin ehdotus on pdydalle pantuna.
Ehdotusten tulee olla loogisia. Ei voida siis ehdot taa, etté sellainen ehdotus pannaan pdydalle,
jonka vuoksi kokous nimenomaan on kutsuttu koolle. PGydallepanon sijasta ehdotetaan toisinaan
erheellisesti ehdotuksia nro. 13 ja 9. Péydallepanoehdotusta ei voida uudelleen harkita, koska
oikea pa on ehdottaa pdydaltaottoa (15).
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7. Keskustelun lopettaminen Q

8. Keskustelun rajoittaminen Q ‘

9. Lykkaaminen maarattyyn ajankohtaan (Postpone to a certain time) D Q

Mikali kokouksen halutaan jostain syysta ottavan kantaa paatésehdotukseen myéhemmin, O
voidaan ehdottaa taman "lykkdamista maarattyyn ajankohtaan”. Maaratty ajankohta tarkoitta

tiettyd ajankohtaa saman kokouksen aikana, tiettyné ajankohtana pidettavaa ylimaaraista ‘
kokousta, joka pidetddn ennen seuraavaa hormaalikokousta tai seuraavaa normaalikokousta D
edellyttden, edellyttden ettéd naita pidetddn vahintaan nelja kertaa vuodessa. Jos

normaalikokouksia pidetaan sitd harvemmin, asia voidaan lykata vain saman kokouksen
my6hempéaén ajankohtaan.

Seuraavassa kasittelyssé voidaan sama ehdotus tehdé viela uudestaan, mutta yli toimintavuoden
tapahtuvaa lykkaamista ei saa tapahtua. Lykatty ehdotus siirtyy seuraavan kokouksen asialistalle.
Muut seikat ilmenevat ehdotustaulukosta.

10. Asian siirtaminen toimikuntaan (Refer to committee)

Ehdotus voi joskus olla niin epataydellinen, etta sita ei voida kokouksessa kasitella. Tall6in voidaan
ehdottaa "asian siirtamista toimikuntaan” valmisteltavaksi. Ehdotuksessa pitaa ilmeta toimikunnan
nimi, sen puheenjohtaja ja jasenten nimet ja lukuméaéara. Toimikunnalle voidaan antaa taydet
valtuudet asian kasittelyyn tai sita voidaan ohjeistaa, miten sen on meneteltava.

11. Kokouksen keskeyttaminen poytékirjan ulkopuolella kaytavaa keskustelua varten
12. Muutosehdotus (Amend)

Muutosehdotus on yleisimmin kaytetty tukiehdotus. Sen tarkoituksena on muuttaa paaehdotusta
joko lisaamalla tai poistamalla siita sanan, sanoja, kokonaisen lauseen tai useampia lauseita.
Muutosehdotuksen tulee laheisesti liittya paaehdotukseen, jota on tarkoitus muuttaa.
Muutosehdotuksessa ei saa ehdottaa alkuperaisen paaehdotuksen hylkdamista tai samaa asiaa
minka kokous on jo aikaisemmin paattanyt.

Mikali joku jyrkasti vastustaa tehtya paaehdotusta, tata puheenvuoroa ei "Robertin” terminologian
mukaan katsota muutosehdotukseksi, vaan ainoastaan edelliseen ehdotukseen liittyvaksi
mielipiteen ilmaisuksi. Siispa aanestetaan vain siita, "rakennetaanko silta” eika siita
"rakennetaanko se vai ei rakenneta”, kuten normaalin suomalaisen kokousmenettelyn mukaan
aanestettaisiin.

13. Lykkays epamaaraiseen ajankohtaan (Postpone indefinitely)

Talla ehdotuksella yritetddn estda kokousta ottamasta kantaa paadehdotukseen. Sen hyvéksyminen
estdd paaehdotuksen kasittelyn ainakin sen kokouksen ajaksi, jolloin ehdotus (13) on hyvaksytty.
Lykkaysehdotuksen kaytto on tarkoituksenmukaista silloin, kun paaehdotuksen hyvaksyminen tai
hylkddminen johtaisi ei-toivottuihin seurauksiin. Ehdotus on etuoikeutettu ainoastaan
paaehdotukseen nahden, johon se liittyy. Silla on alhaisin arvo tukiehdotusten ryhmassa ja sen
ohittavat kaikki muut tukiehdotukset, kaikki etuoikeutetut ehdotukset ja sovellettavissa olevat

mene paehdotukset.
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Ehdotus (13) on sovellettavissa ainoastaan padehdotukseen ja voidaan nain oIIen0

ehdottaa vain paaehdotuksen kasittelyn aikana. Myonteinen aanestystulos ehdotuksestag <

voidaan ottaa uudelleen harkittavaksi. Kielteista aanestystulosta ei voida ottaa ’

uudelleenharkintaan. D

3.4. Paaehdotukset (14-18) - O
N

Ehdotus, jonka pohjalta kokouksen halutaan ryhtyvan toimintaan ja tekevan paatoksia. D ‘

14. Paaehdotus (

Koska paaehdotus ei ole etuoikeutettu muihin ehdotuksiin n&hden, ei sita voida esittéaa toisen ‘

asian kasittelyn ollessa kesken. Sen ohittavat kaikki tuki- ja etuoikeutetut ehdotukset seké sellaiset

menettelytapaehdotukset, jotka siihen ovat sovellettavissa. Mikali padehdotuksen kasittely
lykatddn maarattyyn ajankohta an tai pannaan poydalle, sen mukana siirtyvat mukana myos
mahdollisesti siihen ehdotetut muutosehdotukset (esim. ehdotus lykkaamisesta epamaaraiseen
ajankohtaan putoaa talldin pois). Muut seikat ilmenevét ehdotustaulukosta.

15. Poydaltaotto (Take from Table)

Paaehdotusryhmén ehdotukset 15-18 ovat kaikki sellaisia, jotka tuovat jonkin asian uudelleen
kokouksen kasiteltaviksi. Nailla ehdotuksilla ei ole keskinaisté etuoikeutta, mutta kaikilla
ehdotuksilla 1-5 ja 19-25 on niihin ndhden etuoikeus. Tukiehdotuksilla ei siis ole niihin nahden
etuoikeutta, eika mikaan tukiehdotus ole niihin sovellettavissa. Poydalta otettu asia voidaan
enemmistéaanin uudelleen panna pdydalle. Jos ehdotus otetaan poydaltd saman istunnon aikana
kuin se pantiin poydalle, jasen, joka ennen pdydallepanoa oli kayttdnyt molemmat sdantémaaraiset
puheenvuoronsa, ei enaa saa puheenvuoroa, mutta jos asia vasta seuraavassa kokouksessa
otetaan poydalta, han saa jalleen puheenvuoron

16. Uudelleen harkinta

17. Paatoksen mitatointi
18. Erityisasiat

3.5. Menettelytapaehdotukset (19-25)

Yksinomaan kokouksen kulkuun liittyvat tekniset ehdotukset.

19. Kokouksen saantdjen tilapdinen muuttaminen
20. Ehdotuksen peruuttaminen

21. Kasittelyn kieltdminen (Object to consideration)

Kun jokin padehdotus on tehty ja joku kokouksen osanottajista katsoo, etta on ehdotukselle
epaedullista, etta siita edes keskustellaan, voi h&n ehdottaa kasittelyn kieltdmista.
Kieltamisehdotus tulee tehda ennen kuin keskustelu on alkanut tai kuin tukiehdotuksia on tehty.
Ehdotuksen hyvaksymisella estyy padehdotuksen kasittely ainakin sen kokouksen ajaksi, jollei
kokous yksimielisella paatoksella tai uudelleenharkinnalla paata toisin.
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Adnestettaessa asiasta aanestetaan kasittelyn puolesta tai vastaan, jonka vuoksi O
ne, jotka haluavat estaa ehdotuksen kasittelyn, aanestavat kielteisesti. Ehdotus on
etuoikeutettu pdéehdotukseen ja kaikkiin tukiehdotuksiin n&hden, joita puheenjohtaja ei
viela ole ilmoittanut kasittelyn alaisiksi lukuun ottamatta pdydallepanoa (6). Ehdotus
kasittelyn kieltdmisesta alistuu kaikille etuoikeutetuille ehdotuksille (1-5). Ehdotus on siis ‘
sovellettavissa vain paatdsehdotuksiin ja silla voi keskeyttdd puhujan kesken puheenkin. G O
Kielteinen danestystulos (kasittelyn estdmisen puolesta) voidaan ottaa uudelleenharkintaan, O

myonteisté ei. D ‘ D

22. Tyojarjestyskysymys

23. Puheenjohtajan toimintaa moititaan (Appeal from the decision of the chair) ‘

Kenella tahansa kahdella jasenella on (toinen ehdottaen ja toinen kannattaen), mikali aihetta
iimenee, oikeus moittia puheenjohtajan toimintaa, menettelytapaa tai tekemaa paatosta. Asia
vieddéan suoraan kokouksen aanestettavaksi. Moite-ehdotus on etuoikeutettu kaikkiin kasittelyn
alaisina oleviin kysymyksiin nahden, jotka antavat aiheen ehdotuksen teolle. Se alistuu kuitenkin
etuoikeutetuille ehdotuksille ja sellaisille menettelytapaehdotuksille, jotka johtuvat tai syntyvat itse
ehdotuksen teosta.

24. Ehdotuksen osittaminen (Division)

Ehdotus, joka siséltaa useampia erillisia asioita, voidaan kasittelyn helpottamiseksi osittaa erillisiksi
ehdotuksiksi. Ehdotus on etuoikeutettu 14 ja 13 ndhden. Se alistuu tukiehdotuksille 6-11, kaikille
etuoikeutetuille ehdotuksille 1-5 ja sovellettavissa oleville menettelytapaehdotuksille. Enhdotuksen
kayttd saattaa tulla tarpeelliseksi esim. silloin kun toimikunta on tehnyt asiaan lukuisia eri
muutosehdotuksia, ja joku jasenistd haluaa, ettd muutosehdotuksista &dnestetaan erikseen tai yksi
kerrallaan. Ehdotuksella saa keskeyttééa puheen

25. Nimenhuuto

4. Liitteet

4.1. Ehdotustaulukko

Voidaan Saa
harkita keskeyttaa
uudelleen puhujan

Vaatii Voidaan Voidaan Vaadittava
kannattajan muuttaa keskustella enemmisto

Ehdotustaulukko

Etuoikeutetut ehdotukset

(Privileged motions)

1. Seuraavan kokouksen u i . .
ajan maaraaminen kylla kylla 3) 1/2 (4) ei (9) ei

2. Kokouksen siirtaminen  kylla ei ei 1/2 ei (9) ei

3. Tauko kylla kylla 3) 1/2 ei (9) ei

4. Kysymys etuoikeudesta ei ei ei pj (5) kylla kylla
5. Kokouksen tydjarjestys- . . . . . .
kysymys=} ei ei ei pj, /3, 1/2  ei kylla
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Tukiehdotukset O <

(Subsidiary motions) {
6. Poydallepano kylla i i 12 i ei ,.a) ’

/. Keskustelun kylla ei ei 213 (6) kylla 6i D [N

lopettaminen

8. Keskustelun kylla kylla i 213 kylla i Y {O O

rajoittaminen

9. Lykk&aminen ) ) ) ) o ‘ :
madrattyyn ajankohtaan kylla kylla kylla 1/2 kylla el h ‘

L0 Asian siraminen kylla kylla kylla 112 kylla N (
11. Kokouksen keskeyt-
taminen poytakirjan
ulkopuolella kaytavaa
keskustelua varten

12. Muutosehdotus kylla kylla 7 1/2 kylla ei
13 Lykkays epamaa-

kylla kylla kylla 1/2 ei (9) kylla ‘

riiseen ajankohtaan kylla ei kylla 1/2 kylla ei
Paaehdotukset

(Main motions)

14. Péaehdotus kylla kylla kylla 1/2 kylla ei
15. Poydaltaotto kylla ei ei 1/2 ei (9) ei
16. Uudelleen harkinta kylla ei (7 1/2 ei kylla
17. Paatdksen mitatdinti  kylla kylla kylla 1/2 (8) kylla ei
18. Erityisasiat ei ei ei 2/3 - kylla

Menettelytapaehdotukset

(Incidental motions)

19. Kokousteknisten

saantojen tilapainen kylla ei ei 2/3 ei ei
muuttaminen

20. Ehdotuksen

. ei ei ei 1/2 kylla ei

peruuttaminen
21. Kasittelyn kieltaminen ei ei ei 2/3 kylla kylla
22. Tyojarjestyskysymys  ei ei ei pj (5) ei kylla
23. Puheenjohtajan . . . . N
toimintaa moititaan kylla ei kylla 1/2 kylla kylla
24. Ehdotuksen . . . .

; . ei ei ei - - kylla
osittaminen
25. Nimenhuuto kylla ei ei 1/2 - kylla
Huomiot:

(1) Etuoikeusjarjestyksessa

(2) Ei etuoikeusjarjestyksessa

(3) Alkuperaisehdotus ei keskusteltavissa, mutta muutos on

(4) Y2 tarkoittaa yli %2 aanista, eli yksinkertaista enemmistoa

(5) vaatii vain puheenjohtajan paatoksen, yksinkertainen aanten enemmisto, jos pj alistaa
kysymyksen aanestykseen

(6) 2/3 tarkoittaa 2/3 aanten enemmistoa

kusteltavissa, jos paatdsehdotus, johon se liittyy, oli keskusteltavissa

(7) k
8 , jos asiasta ei ole ilmoitettu etukateen, tai %, jos on ilmoitettu
O Ymutta jos ehdotus haviaa, asia voidaan ottaa esille uudestaan kohtuullisen ajan kuluttua.
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4.2. Kokoustekniikan sanasto

Yleista
adjourn ajournera, uppskjuta lykata
recess paus, uppehall tauko
guestion of priviledge privilegierad fraga etuoikeutettu kysymys
order of the day dagordning kokouksen tydjarjestys
lay on the table bordlagga panna poydalle

take from the table

ateruppta bordlagd fraga

ottaa uudelleen kasittelyyn

previous question

ett forslag vars godkannande avbryter
all debatt

ehdotus keskustelun lopettamisesta

limit debate

tidsbegransa debatt

keskustelun ajallinen rajoittaminen

postpone to certain
time

uppskjuta vidarebehandling till bestamd
tidspunkt

lykata kasittely maarattyyn ajankohtaan

refer to committee

hanskjuta till kommittee

lahettaa komitealle

amend

andra

muuttaa ehdotus

amendment, amended
motion

andrat forslag

muutos, muutosehdotus

postpone indefinitely

uppskjuta vidarebehandling till
obestédmd tidspunkt

lykata kasittely epamaéaraiseen
ajankohtaan

omprdvning

main motion huvudfdrslag paaehdotus
ateruppta tidigare beslutad fraga till ottaa uudelleen kasiteltavaksi jo
reconsider omproévning -iniativ fran vid tidigare paatetty asia/aloite aikaisemmassa
votering vinnande part aanestyksessa voittaneelta osapuolelta
rescind ateruppta tidigare beslutad fraga till ottaa uudelleen kasiteltavaksi jo

paatetty asia

make special order of
business

andra dagordning

muuttaa tyojarjestysté

suspend rules

tillfélligt upphava stadgars giltighet

saantojen tilapainen muuttaminen

withdraw a motion

aterta ett forslag

peruuttaa ehdotus

objectto a
consideration

forslag, att huvudforslag icke diskuteras

ehdotus, ettei padehdotuksesta
keskustella

point of order ordningsfraga tyojarjestyskysymys

point of information forfragan tiedustelu

division, voting votering (réstning) aanestys

roll call namnupprop nimenhuuto, lasnaolijoiden toteaminen

committee of the whole

tillsattande av tillfallig kommitte
bestaende av samtliga narvarande for
diskussion utanfor protokoll

tilapaisen, kaikista lasnaolevista
muodostetun komitean asettaminen
poytakirjan ulkopuolelle jaavaa
keskustelua varten
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Ehdotukset

motion

forslag

ehdotus

main motion huvudforslag paaehdotus
subsidiary motion understodsforslag tukiehdotus

incidental motion procedurforslag menettelytapaehdotus
privileged motion privilegierat forslag etuoikeutettu ehdotus
move foresta ehdottaa

second a motion understtda forslag kannattaa ehdotusta
seconder understtdare kannattaja

amend a motion

andra ett forslag

muuttaa ehdotus

to move an amendment
to the motion

att foresla (framlagga) andring till ett
forslag

tehd& muutosehdotus

to receive and file a
report

att motta och registrera rapport

vastaanottaa ja taltioida raportti

motion carried

forslag antaget

ehdotus hyvaksytty

motion defeated

forslag forkastat

ehdotus hylatty

motion dies for lack of

forslag forkastas i avsaknad undestod

ehdotus hylatdan kannatuksen

se conder puutteessa

Kokouksien yhteydessa

EN SE Fi |
Lorum for beslutforhet erfordrat antal paatdsvaltaisuuteen vaadittava

q narvarande l&snéolijoiden maaréa

agenda féredragningslista, dagordning esityslista

call to order Oppna forhandlingarna avata kokous

ruling by the chair

besked fran ordféranden angaende
férhandlingsprinciper o.d.

puheenjohtajan ilmoitus
kokousperiaatteista tms.

minutes protokoll poytakirja

drawing up of minutes  fora protokoll pitaéa poytakirjaa

approve minutes godkéanna protokoll hyvaksya poytakirja

object to, raise on N esittda poytakirjaan kohdistuva
S . invédnda mot protokoll

objection to the minutes vastalause

session, meeting sammantrade kokous

order of business

punkt pa foredragningslista

esityslistan kohta

next order of business

nasta punkt pa foéredragningslista

seuraava kohta esityslistalla

vote, to take a vote

rosta

aanestaa

ballot, balloting

rosta skriftlig

aanestaa kirjallisesti

mail ballot

skrittlig rést ing per post

kirjedanestys

be recognized

fa ordet

saada puheenvuoro

be on the floor

ha ordet

olla puheenvuorossa

on the floor

under behandling

keskustelun alaisena

yield thgsfpor

overlamna ordet

luovuttaa puheenvuoro

0 '.@'e}:ommittee
Pty

\

1L A0S

upplésa kommittee
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cocede ge sig vid votering antautua éénestyksess,!a-“
parliamentary motesteknik kokoustekniikka

procedure

national organisation nationalférening ansluten till JCI kansallinen keskusliitto
member (NOM)

local organisation N . - .
member (LOM) lokalférening ansluten till JCI paikallinen nuorkauppakamari

legal handbook, by-
laws, constitution

stadgar

saannot

policy manual

forhallnigsregler

toimintaohjeet

general assembly (GA)

generalférsamling

yleiskokous

commission meeting

kommittesammantrade

toimikuntakokous

general legal counsel

juridisk och parlamentarisk expert vid

juridinen ja kokoustekninen asiantuntija

(GLC) motet kokouksessa

chief delegate huvuddelegat paéedustaja
commission kommitterepresant toimikuntaedustaja
representative

4.3. Ehdotusmenettely vuokaaviona

Pa3ehdotus

kannatetaan

Keskustelu

”Ei”

Aanestys

"Jaa”
ME siirtyy
PE Kksi

paaehdotuksesta

muutosehdotus

Muutosehdotus

kannatetaan

Keskustelu

Aanestys

”Ej”
Ehdotus
raukeaa

“Jaa”
Ehdotus
paatdkseksi

muutosehdotuksesta

muutosehdotus

Muutosehdotus 2

kannatetaan

Keskustelu
muutosehdotuksesta 2
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